2008年3月答辩几点注意事项：（学历生）

1、本次答辩申请时间2007年12月20到12月30日，请您准备好答辩申请书、成绩单、授予学位人员登记表、公开发表论文原件复印件交教一434室。

2、请您仔细阅读2008年春季答辩通知、答辩日程安排及学位审批材料、论文撰写格式等材料并严格按照日程规定时间完成相关环节的工作，按时提交材料。

3、对于论文撰写格式的要求：请您认真阅读论文撰写格式的要求，严格按照规定格式撰写、打印及装订论文（建议在我校图书馆装订），对于论文格式不符合规定的，一律不收。

4、答辩前务必在2008年2月20日前将答辩时间、地点报到教一434室王宁处。
5、对于学位审批材料：

· 请您认真阅读学位审批材料的填写、整理要求，按照要求认真填写审批材料中各个表格，除答辩记录表和需要签字的地方可手填外，其余内容必须打印，打印前注意检查是否有漏填、错填的地方，不允许出现错填、漏填。对于填写的内容中需要注意的事项见附件1。
· 注意您申请学位的类别（即您是学历生（含单考生）、工硕还是同等学历），各不同类别所填写的审批材料不同，不要填错表格。

· 审批材料中有关于材料整理的要求，要求您在答辩结束后，与规定时间前将材料按照材料清单顺序整理好并按要求编好号交答辩秘书审核。答辩后，将整理好的学位审批材料交答辩秘书审核后，由答辩秘书统一交教一434审核。

· 请您于答辩结束后两天内向答辩秘书提交全部学位审批材料，否则如出现材料审核延误的情况，后果自负。（如答辩安排在最后几天，则必须最迟在2008年3月18日前将所有材料交答辩秘书）

· 凡是材料或论文存在问题要求修改的，必须与2008年3月18日前将无误的材料及论文交回教一434，凡是超过规定时间后材料不全或论文不合要求的，一律不予提交学位分委会讨论，后果学生自负。

6、本次学位申请的学位报盘由学生本人上网自行录入，录入的依据为授予学位人员登记表中填写的内容。请各位按时录入，该系统中录入的信息为上报国务院学位办的学位报盘信息，一经上报无法修改，请录入时认真检查，确保信息的准确性。网址http://business.ncepu.edu.cn上的研究生学位授予管理系统，用本人学号登录即可录入。
附件一：

审批材料填写注意事项：

答辩申请书中：籍贯填写至市（县），如陕西西安；申请学位学科门类为管理学；专业写清楚；论文主题词填写3~5个；获学位课学分、总学分不要漏填。

同等学力人员登记表（或授予硕士学位人员登记表或工程硕士学位人员登记表）中：
1）  “籍贯”：籍贯一定请输入到省、市（县）。例如：陕西西安。

2） ‘专业职务’填写专业职称。如：工程系列有：助理工程师、工程师或高级工程师；教师系列有助教、讲师或副教授、教授。根据实际情况选择相应专业职称填入。
3） 工程硕士的学习方式一律为半脱产，同等学历为不脱产。
4） 同等学历“申请号码”：号码前加英文大写字母“T”。 “申请日期”：是指学生申请答辩的日期。

5） 工程硕士 “申请号码”：号码前加英文大写字母“G”。 “申请日期”：是指学生入学的日期。

6） 同等学历及工程硕士的申请专业工作年限不少于3年，申请专业工作年限是指自参加工作之日起至申请日期止之间的年限。
7） “获硕学位专业代码”：‘技术经济及管理’为120204，‘管理科学与工程’为120100；‘会计学’为120201，‘企业管理’为120202，‘数量经济学’为020209，‘产业经济学’为020205。
8） 大学专业和学士学科门类必须按照您学历、学位证书上的相应信息填入；学位学科门类分为：（1）哲学，（2）经济学，（3）法学，（4）教育学，（5）文学，（6）历史学，⑺理学，⑻工学，⑼农学，⑽医学，⑾军事学，⑿管理学。
9） “按一级学科授予否”：否

10） “备注”：填写答辩的结果

11） “硕士学位证书编号”一栏不填
12） 论文类型分为：（1）基础研究，（2）应用研究，（3）开发研究，（4）其它
13） 论文来源：（1）国家自然科学基金，（2）国务院其他部门项目，（3）省、市、自治区项目，（4）学校级项目，（5）主管部门（部委级）项目，⑹其它项目，⑺自选项目
14）  “分配单位类别”：必须填写。未落实单位的选择“其它”

15） 发表论文数，一定录入准确无误。
注意：所有提交的表格由学生本人认真填写，如有问题请致电80795062咨询，不得随意空项。所有要求签字的地方必须亲笔签名，不得打印，申请人对所填写内容负责。
